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1 Boas Vindas! Parabéns pela Escolha!

Nossa equipe esta muito grata por vocé ter escolhido o ZAQUEU. Queremos inicialmente que vocé fique sabendo de

algumas informacoes relevantes sobre o objetivo da construgao desse software.

Em meados de 2012, foi iniciado a construgao desse software com o objetivo de gerir os recursos que uma igreja

evangélica dispunha, tanto humanos como materiais, nascendo assim o appMatriz.

Com o passar do tempo, o aplicativo ganhou novas funcionalidades e melhorias passando a ser chamado de ZA-
QUEU, atingindo sua maturidade em realizar a gestao de igreja. Temos a consciéncia que esse processo de melhoria
continua com o passar dos anos, dessa forma, fique a vontade para sugerir modifica¢bes e/ou inclusdes de funcionali-
dades para torna-lo cada vez mais adaptéavel & sua realidade de operagao. Vocé pode entrar em contato conosco pelos

canais disponiveis conforme a Tabela 1 abaixo, ou clique no QRCode para acessar o What‘s app se preferir.

Tabela 1 — Contatos

Contato Comercial
Telefone (62) 9 8440-9429
E-mail contato@appzaqueu.com

Figura 1 — Contato



2 Instalacao do ZAQUEU

A instalagdo do ZAQUEU é rapida e simples. Apds o download em http://appzaqueu. com.br/index.php/downloads,
clique duas vezes no icone para iniciar a instalagdo. A partir da versao 2.2, o aplicativo ZAQUEU passou a utilizar a
tecnologia em Cloud conforme a Figura 2, dessa forma dispensa o uso da instalagao do banco de dados na méquina
local. No armazenamento em Cloud, é possivel a instalagao do Zaqueu em varias outras maquinas conforme a Figura
2, ou seja, imaginemos que cada notebook dos tesoureiros possuam o Zaqueu instalado bem como nos computadores
dos secretérios, eles poderao acessar os dados da aplicagao de maneira rapida, atualizada e de qualquer lugar por meio
da Cloud, porque o banco de dados nao est4 em nenhum daqueles computadores e, sim, nos servidores na internet.

Claro que esse tipo de uso requer a conexao com a internet.

Figura 2 — Visao de Multiplos Acessos & Nuvem.

2.1 Executando o Arquivo instalarZAQUEU - 1la. Etapa

Ao clicar no icone de instalagao, seu computador podera criticar a execugao do arquivo de instalagao devido, conforme
mostra a Figura 3(a). Nao se assuste, isso é normal, prossiga clicando em Mais Informagdes e, em seguida, no botao
Ezecutar assim mesmo, de acordo com a Figura 3(b).

O Windows protegeu o computador

Formecedor: Formec desconhecido

(a) Alerta SmartScreen do Windows (b) Caixa de Dialogo p/ Inicio da Instalacéo

Figura 3 — Seguranga de Instalacao do Windows.

Apbs esse procedimento, serd aberto o arquivo instalarZAQUEU conforme a Figura 4(a), onde é solicitada a

autorizagdo do usudrio para efetivamente inicid-lo. Apods, a Figura 4(b) mostra a primeira tela de instalagdo, que


http://appzaqueu.com.br/index.php/downloads
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indica o local onde os arquivos de instalac¢ao ficardo no computador. O padrao ¢ C:\ Zaqueu, ndo mude esse local.

. - clg Zaqueu - Instalador _ £%
Controle de Conta de Usudric >

Selecione o Local de Destino

Deseja permitir que este aplicativo de um Aande @ Zagueu deve ser nstalace? &
fornecedor desconhecido faga alteragoes no
seu dispositivo?

‘ E‘ O instalador instalard o Zagueu na seguinte pasta.

Pra continuar clique em Avangar. Se vocé gostaria de selecionar uma pasta diferente, dique em Procurar,

Procurar...

intalarZAQUEU.exe

Fornecedor: Desconhecido
Origem do arquivo: Disco rigido deste computador

Mostrar mais detalhes

Pelo menos 534, 1 MBs de espaco livre em disco s3o requerides.

Sim Mao
G
(a) Execugao do Arquivo de Instalagdo do Zaqueu (b) Caixa de Dialogo do Zaqueu #1

Figura 4 — Instalagao do Zaqueu #1.

Clique no botao Avangar, que serao mostradas as telas conforme a Figura 5, onde a tela da esquerda apresenta
a opcao de criar o atalho do Zaqueu.exe para a area de trabalho. Clique no botao Avangar que serd apresentada a
tela da direita, onde devera ser clicado no botao Instalar. Sera iniciada a transferéncia dos arquivos de instalagao,

mostrando o progresso conforme as Figura 6(a) e 6(b). Ao final, sera solicitado a reinicializagao do Windows.

cla Zagueu - Instalador — = £l Zaqueu - Instalador — >
Selecionar Tarefas Adicionais — Pronto pra Instalar —
Quais tarefas adicionais devem ser executadas? o O instalador ests agora pronto pra comegar a instalar o Zaqueu no seu computador. =
N3 S
Selecione as tarefas adidionais gue vocé gostaria gue o instalador executasse enguanto instala o Zagueu, Cligue em Instalar pra continuar com a instalacdio ou digue em Voltar se vocé quer revisar ou mudar
entio dique em Avangar. quaisquer configuracdes.
Atalhos adicionais: Local de destino:

. ci\Zaqueu
Criar um atalho na area de trabalho
Tarefas adidonais:
Atalhos adiconais:
Criar um atalho na érea de trabalho

Voltar Cancelar Voltar Cancelar
(a) Caixa de Dialogo do Zaqueu #2 (b) Caixa de Didlogo do Zaqueu #3

Figura 5 — Instalagao do Zaqueu #2.

2.2 Primeiro Acesso - 2a. Etapa

Apos a reinicializa¢do da maquina, vamos iniciar o ZAQUEU com um duplo clique no seu icone, localizado na area
de trabalho. Ao abrir o aplicativo, clique com o botao esquerdo em qualquer area do programa a fim de aparecer
os menus, conforme a Figura 7(b). Esses menus deverdo ser utilizados toda vez precisar inserir a licenca, conforme
descrito abaixo:

e Gerar Codigo: gera um conjunto de caracteres que deverao enviados ao desenvolvedor para construir a licenga.

e Registrar ZAQUEU: sera aberta uma janela para inserir a FLAG e a LICENCA enviadas ap6s o pagamento.
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ela Zagueu - Instalader — > £k Zaqueu - Instalador - X
Instalando Instalando -
Por faver espere enquants o instalador instala o Zaqueu no seu computador. Por favor espere enquanto o instalador instala o Zagueu no seu computador
Extraindo arquives... Extraindo arquivos. ..
c:\Zaqueu\tmp\mysgl-nstaller-community-5. 7.39.0.msi c:\Zagueu\tmp \mysgl-installer-community-5. 7. 39.0.msi
(a) Caixa de Dialogo do Zaqueu #4 (b) Caixa de Didlogo do Zaqueu #5

Figura 6 — Instalagao do Zaqueu #3.

Z = TAQUEU .. Aplicativo Gerencial para Igrejas. - X

7, < ZAQUEU .. Aplicativo Gerencial para lgrejas. > 4
@ Cadastrar  FFinanceie £ Relatérios () Gabinete Pastoral =5 Manutencdo & Facilidades Sl Fechar Fi

% Cadastra ;| IR & Facilidades S Fechar

)

2 Departamentos

Validade da Licenga

Usuario

@ Www.appzaqueu.com.br Senha

@appzaqueu _
ZAQUEU .

Contato
Contato

(a) Tela Inicial. (b) Clique ¢/ Botéo Direito.

Figura 7 — Primeiro Acesso.

2.3 Gerar Codigo - 3a. Etapa

O usuario devera gerar um co6digo, que consiste em um conjunto de caracteres, por meio do menu Gerar Codigo,
clicando com o botao direito do mouse sobre a tela do programa ZAQUEU. Esse codigo devera ser enviado, via E-
MAIL [pagamento@appzaqueu.com.br] ou What‘s app para que seja gerada a licenca do programa. A Figura 8 mostra

um exemplo de codigo gerado pelo ZAQUEU para que seja enviado, podendo ser uma foto ou print screen.

CB@E>=R=f]ED

Usuario

Figura 8 — Exemplo de Codigo Gerado.
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2.4 Registrar ZAQUEU - 4a. Etapa

Quando o usuério receber a licenga via e-mail ou What‘s app, o que perferir, basta clicar com o botao direito do mouse
na tela inicial do ZAQUEU e clicar no menu Registrar ZAQUEU para acessar a tela conforme a Figura 9 mostra.
Uma vez inseridas as informagdes, clique no botao com o icone com cadeado para processar o registro e validagao do

aplicativo. Se tudo ocorrer bem, aparecera a mensagem de sucesso.

&\ Facilidades

M Fechar

od

pCadastr BFinanceio {3 Relatios

EX)

alidade da Licenca

wT? AATY A _TIATYMA

7, Registrar ZAQUEU!

Insira a Flag  Insira a Chave Recebida

Flag Status

T Ierm—

@ www.appzaqueu.com.br

Contato

Figura 9 — Inserir FLAG e Licenca.



3 Informacoes Gerais

3.1 Apresentacao

O presente aplicativo foi desenvolvido para o gerenciamento e manipulagdo dos dados dos membros cadastrados de
uma igreja, bem como os dados financeiros nela movimentados.

Com uma interface amigavel e simples, porém otimizado para o usuério, este aplicativo tem o diferencial de prover

necessidade da igreja que esteja utilizando-o.

aos usuarios cadastrados, além do acesso in loco é possivel obter acesso remoto, ou seja, oferece a possibilidade ao
usuario consultar, qualquer informagao em qualquer lugar usando a conexao da internet.
Ainda, h4 uma ampla e continua expansao, tanto para melhoria quanto para novas atividades, sendo que todas

voltadas para a otimizacao das funcoes ja existentes e criacdo de novas tarefas ou fungoes, com intuito de moldé-lo &

/

Memb
@Cadaslrar - M@ embros

{ M@ Casais

@@ Ofertas
v I"r [ i Dizi
Q Financeiro |~ @*)é izimos
I =)&) Despesas
\ =} Incluir Empresas

Dentre os controles gerenciais que o ZAQUEU promove, estdao o de Recursos Humanos, Recursos Financeiros e de

Usuérios. A Figura 10 mostra a disposi¢do dos menus e submenus que retratam as funcionalidades do aplicativo.

./.

[/

I

_ &)@ Membros
_ @)= @h Administrative [ (@)@l @ Casais
Ej Relatérios / \ MMQ Carteiras p/ Membros
_---"'--_ﬁ-ﬂ
~ =@ DOD
N e = . ~ : .
( Mo Sabdenus ) SN Financeio. 6ol @ep @ Langamentos por s
N\ ra
\\x.., ~
m@ Patrimonial
.'\-;\\ @ Gabinete Pastoral
A N

) @@ Aconselhamento
\ j\_ %Q Controle de Visitas

\ (& Manutencio I

MM@ Cadastrar/Excluir
m@ Gerenciar Usudrios / @Mé Alterar Privilégio
. \ (@@= &) Resetar Senha
\ m@ Trocar Senha
) _-g.ﬁ)@l Aniversanantes
‘. ( Facilidades _I'J. 4= Contato
\ .

[#=E) Doacio

\ ‘=) Fechar

Figura 10 — Apresentacdo dos Menus e Submenus do ZAQUEU.
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3.1.1 Recursos Humanos
Neste cenario, o aplicativo prové os seguintes recursos:
e Dos membros e seus dependentes.

e Dos casais.

e Aniversariantes.

Impressao de Relatorios.

3.1.2 Recursos Financeiros
Neste cenario, o aplicativo prové os seguintes controles:

e Das ofertas.
e Dos dizimos por membros.

e Producao de Balancetes Mensais.

3.1.3 Privilégios Disponiveis
O aplicativo opera com quatro niveis de privilégios, a saber:

Administrativo: Acessa os menus relacionados aos Recursos Humanos.

Administrador: Acesso completo a todos os menus exceto Gabinete Pastoral.

e Financeiro: Acessa os menus relacionados aos Recursos Financeiros.

Patrimonial: Acesso ao menu Departamentos.

e Pleno: Acesso completo a todas Funcionalidades, incluindo o Gabinete Pastoral.

3.2 Sistema de Diretoérios

Os diretoérios da aplicagdo estdo dispostos conforme as Figuras 11(a) e 11(b), na raiz [C:] da maquina. A subpasta
report contém os arquivos que geram as impressoes disponiveis no programa enquanto que a tmp recebe os arquivos
temporéarios para a instalacao do Zaqueu. Existem pastas ocultas no diretoria raiz que nao devem ser alteradas
em hipotese alguma. A pasta Backup recebe o backup realizado pelo programa de acordo com o comando do usuario.
Os arquivos nela contidos devem também ser guardados em um pendrive ou HD Externo como forma de garantir uma
restauragao dos dados inseridos quando houver a necessidade de formatacao ou troca do HD onde o ZAQUEU esté

instalado.
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(b) Diretoérios do Zaqueu #2.

Figura 11 — Diretérios da Aplicagao Zaqueu.

3.3 Criando Atalho p/ Area de Trabalho

Caso o link (atalho) do programa nédo aparega na area de trabalho, basta navegar até o diretério da aplicagao, conforme

a Figura 11(b). Selecione o arquivo Zaqueu.exe e clique com o botéao direito do mouse, acionando a opgao Criar Atalho,

conforme mostra a a Figura 12.
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b Downloads ~ #
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=] Imagens *
L \WVBOXSVR\Downlc
D Misicas

B videos
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B
b Downloads
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Documentos

=]
b
) Objetos 3D
I8 videos

‘i Disco Local (C:)

Musicas

Arquivas de Progr
Arquivos de Progr
Perflogs

Usudrios
Windows
Windows10Upgra
Zaqueu

W% Unidade de CD (D7)

Compartilhar

Exibir

MNome

report

tmp
\j unins000.dat
5! unins000

 saqueu

Gerenciar

Zaqueu

Ferramentas de Aplicativo

» Este Computador » Disco Local (C3) » Zaqueu »

Data de modificag.. Tipo Tamanho
Pasta de arquivos
Pasta de arquives
Arquivo DAT 2KB
21/01/2021 1 Aplicativo 711 KB
2060143091 39,01 . A47.301 KB
Abrir
E; Executar como administrador
Solucionar problemas de compatibilidade
Fixar em Iniciar
7-Zip >
CRCSHA >
[ Verificar com o Windows Defender...
1= Compartilhar
Fixar na barra de tarefas
Restaurar versées anteriores
Enviar para > A Area detrabalho (criar atalho) ¢
Recortar | Destinatirio de email
Copiar 52 Destinatirio do fax
47 Destinatario do fax
Criar atalhe - | -
[} Dispositivo Bluetooth
Excluir =
|£] Documentos
Renomear =
i Pasta compactada
Propriedades

o,

Figura 12 — Criando Atalho na Area de Trabalho.
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3.4 Adaptacao do ZAQUEU

Normalmente, ao encontrar um aplicativo gerencial é provavel que as funcionalidades nao se adequem as necessidades
de todas as igrejas, tendo em vista que cada igreja possui peculiaridades que a regem ao longo do tempo, sendo assim,

a equipe de desenvolvimento do ZAQUEU esta preparada para adaptar as alteracGes necessarias para sua igreja.



4 Primeiro Contato

4.1 Janela Inicial - Login/Logout

Comegaremos pela Tela de Login, conforme a Figura 13, onde os campos de usuario e senha deverao ser preenchidos
para acessar as suas funcionalidades. O login padrao de inicio é usuirio INICIAL e senha 1234, com privilégio
PLENO. O campo status releva qual o PRIVILEGIO do usuério que se loga. Consulte o capitulo 9 para maiores

informacoes.

& . ZAQUEU .. Aplicativo Gerencial para Igrejas.: — X

& Cadastrar aFinen-:Eirc F Relatdrios B Departamentos !Gebinete Pastoral =P Manutencao @Facilidades 3l Fechar

PORTA

Usuario

Senha

Contato

Figura 13 — Tela Inicial

Apos o preenchimento dos campos usuéario e senha, devera clicar o botao Logon para ter acesso aos menus referentes

ao privilégio do usuario. Caso o logon seja efetuado com sucesso, aparecera a mensagem: "Vocé esta logado!"

Conforme apresenta a Figura 14, os menus estarao desabilitados até que o processo de logon tenha sido efetuado.
Para cada tipo de privilégio estarao disponiveis um conjunto de menus e submenus para acesso. As excegoes sa0 0s

menus Ajuda e Fechar. O primeiro mostra o contato do desenvolvedor e o segundo fecha a aplicagao.

4.2 Conhecendo os Menus

Apos o logon, a barra de menu estara disponivel conforme o privilégio do usuario. Iremos apresentar cada comando

do menu principal expondo a estrutura do aplicativo ZAQUEU.

17



Capitulo 4. Primeiro Contato 18

& o ZAQUEU ... ApthtIVD Gerencl_al para Iqrﬁ

_.%].[atla;trar aFlnan-:Eu'c 5 Relatérios

X

iaDEpawhmsntc; !Gahmsts Pastoral =r Manutengio Q)Facllldades ﬂFechar

#U S0U A PORTA

Usuario

@ www.appzaqueu.com.br Senha @
©) ozrreaver I

ZAQU E U S;atus
Contato Aplicativo Gerencial p/ Igrejas __

Figura 14 — Menu de Comandos

4.2.1 Menu CADASTRAR

Esse menu é responsavel pelo cadastro dos membros da igreja, podendo incluir um conjunto de informagoes pessoais
como também fungoes eclesiasticas exercidas, dados dos filhos, dos pais, incluir foto para confeccao de carteira de
membro etc.

Estao disponiveis dois submenus, conforme a Figura 15, a saber:

I- Membros: Acesso ao conjunto de telas para cadastro dos membros, seus dependentes etc. Maiores detalhes

consta no capitulo 5.

II - Conjuges: Acesso a tela de cadastro de conjuges.

E & ZAQUEU .. Aplicativo Gerencial para Igrejas.: - X
_.%].Cadastrar aFinanceiro 7 Relatérios E%Departamentos !Gabinete Pastoral = Manutengio {}Facilidades iﬂFechar

25 Membros

By Conjuges Tela de Acesso ao Sistema

s

Figura 15 — Menu Cadastrar

4.2.2 Menu FINANCEIRO

Esse menu constitui-se das operagoes financeiras contendo quatro submenus, conforme a Figura 16, a saber:

I- Ofertas: Registra a entrada financeira das ofertas obtidas, incluindo o dia da semana e o tipo de culto.

Il - Dizimos: Registra a entrada do dizimo do membro, identificando-o. E possivel a impressao do tipo “cupom

fiscal” como comprovante para o membro.
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IIT - Despesas: Registra o gasto relativo as necessidades da igreja, identificando a empresa, NF, data e finalidade.
IV - Incluir Empresas: Cadastra as empresas para que se possa escolhé-las quando do registro da despesa.

V - Reabrir Més: Quando se prentende abrir um més fechado a fim de alterar oferta, despesa ou dizimo.

& . ZAQUEU .. Aplicative Gerencial para Igrejas.:

@Cadastrar &Financeim 77 Relatérios
3.0

= x
Q}Facilidades iﬂFechar

oy Departamentos :!‘Gabinete Pastoral =2 Manutengio

Ofertas

Dizimos
Despesas
Incluir Empresas

Reabrir Més

& ER S C

Registrar Repasse

Figura 16 — Menu Financeiro

4.2.3 Menu RELATORIOS
Contém trés opgoes, a saber:

I- Administrativo: Gera relatérios para impressao, sobre os membros, conforme a Figura 17, subdivide-se em:

(a) Membros: Relatorios de membros utilizando filtros.
(b) Casais: Relatorios dos casais.

(c¢) Carteirinha: Impressao da carteirinha de membro.
II - Financeiro: Gera relatorios a respeito da movimentagao financeira, conforme a Figura 18, subdivide-se em:

(a) DOD: Relatorios da entrada de Dizimos, Ofertas e Despesas.

(b) Balancete: Gera o balancete do més solicitado.

IIT - Sede: Controle da igreja SEDE, caso seja o caso. (desabilitado momentaneamente)

2 W+ ZAQUEU . Aplicative Gerencial para |grejas.:
&Cadastrar aFinanceiro 7' Relatorios 2 Departamentos !Gabinete Pastoral =7 Manutengdo

X

@Facilidades iﬂFechar

= Administrativo g Membros
a Financeiro » @ Casais

® SEDE

b & Carteiras p/ Membros

Figura 17 — Menu Relatoérios - Administrativo

4.2.4 Menu SEDE

Esse menu é para o controle da igreja matriz/sede em relagdo as suas igrejas “filhas”. Isto porque o software é capaz de
gerenciar bancos de dados filiais para uma gestao onde o sistema de governancga seja episcopal, normalmente empregado

em denominages assembleianas/pentecostais.
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& . ZAQUEU .. Aplicativo Gerencial para Igrejas.: >
[}Cadastrar aFinanceiro f Relatorios Departamentos

2.3.5.0 =| Administrative 2

mGabinete Pastoral =r Manutencio @Facilidades ﬂFechar

© Fnonce @ bop garla de Acesso ao Sistema

& SEDE 4 § Langamentos por Més

Figura 18 — Menu Relatorios - Financeiro

4.2.5 Menu DEPARTAMENTOS

Esse menu consiste em uma geréncia de membros que compoe um departamento. Vale ressaltar que o aplicativo
ZAQUEU esta apto a se moldar, inserindo e/ou retirando departamentos a fim de proporcionar maxima performance

de gestao a igreja.

Nessa versao, temos alguns tipos de departamentos mais comuns, conforme a Figura 19, a saber:

1- EBD: Escola Biblica Dominical, conforme a Figura 20, subdivide-se em:
(a) Salas: Cadastro das salas da escola biblica.
(b

Professores: Inclusao de Membros como professores.

d

)
)

(¢) Coordenagao: Em desenvolvimento.

(d) Matricular: Vincular Membro a uma sala.
)

(e) Langar Presenca: em desenvolvimento.

' 4 ZAQUED & Aplicative Gerencial para Igrejas.: >

[} Cadastrar a Financeiro 7 Relatorios

Depadamntns mGabinete Pastoral QFacilidades ﬂFechar
E eeD v

® Postors Tela de Acesso ao Sistema

=r Manutengio

@ Patrimonial Usuario

Figura 19 — Menu Departamentos

II - Pastoral: Em desenvolvimento.

IIT - Patrimonial: Registro de bens duraveis da igreja, a fim de relacionar todos os materiais que fazem parte do

acervo da igreja.

' A ZACUED & Aplicative Gerencial para Igrejas.: X

[}Cadastrar 3 Financeire 7 Relatarios

Deparlamntn»s mGabine’ce Pastoral QFaciIidades ﬂFechar

B esD 2
® Pastora Tela de Acesso ao Sistema

=r Manutengio

% Patrimonial Usuario

Figura 20 — Menu Departamentos - EBD
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4.2.6 Menu MANUTENCAO

Conforme a Figura 21, esse menu fornece as opgdes para o cadastro de novos usuarios e troca de senha. Importante
notar que somente os usuérios com privilégio de ADMINISTRADOR irdo ter acesso ao comando CADASTRAR

USUARIOS. Porém, qualquer usuario podera trocar a propria senha, quando assim o desejar.

2 & ZAQUEU . Aplicativo Gerencial para Igrejas.: - X
@. Cadastrar a Financeiro 7 Relatérios Departamentos :! Gabhinete Pastoral =7 Manutengdo Q) Facilidades il Fechar
4% Gerenciar Usudrios Cadastrar
L A Trocar Sua Senha @ Alterar Privilégio
m Back-up % Resetar Senha

Figura 21 — Menu Manutengao

4.3 Conhecendo os Menus Secundarios

Até o presente, vimos o Menu Principal localizado na tela de logon inicial do programa. Porém, descreveremos a barra
de menu secundéria, ou seja, a barra de menu que estara presente na maioria das janelas, todas com funcionalidades

semelhantes, conforme a Figura 22. A saber, cada comando estara descriminado abaixo:
I - Inserir: Habilita os campos para inser¢ao dos dados. Normalmente, os campos dos formulérios estao desabili-
tados para a insercao. E preciso clicar no comando inserir para habilitar os campos.

II - Editar: Apos a escolha do registro a ser modificado, o usuério devera clicar neste comando para que os campos

sejam liberados para alteragao.

IIT - Salvar: Tanto apés a insergao de novos dados, apds o uso do comando Inserir, como a alteragao de algum campo

no uso do comando Editar, o comando Salvar ficara habilitado para gravar os dados no banco de dados.

IV - Excluir: Apés a escolha do registro, o uso desse comando ira exclui-lo. Aparecerda uma mensagem de confirma-

¢ao, uma vez confirmado o registro nao podera ser mais recuperado.

V - Cancelar: Cancela qualquer acio NAO SALVA. Por exemplo: o usuario desistiu de inserir um novo cadas-
tro/registro, basta clicar sobre a fungdo Cancelar, que ird desfazer toda a operacao. Cuidado: Uma vez salvo

o registro, nao ha como cancelar a operacao.

VI - Fechar: Esse comando fecha a janela que esté ativa.

% | nserir EEEditar H salvar H:Excluir &7 Cancelar ilFechar

Figura 22 — Menu Secundério

Observe que alguns comandos ficam desabilitados quando o formulério é aberto e apos o uso de algum comando
ocorre a alternancia de comandos habilitados/desabilitados. Necessario dizer que esses comandos possuem o0 mesmo
comportamento nos formularios/janelas em que aparecem. De sorte que o usudrio ja tenha uma nogao de sua repre-

sentacao.



5 Menu CADASTRAR

Essa tela é responsavel pela insercao e gravacao dos dados dos membros sendo importante para algumas outras agoes

necessérias, como definir alunos na EBD, emissao de carteira de membro, registro de dizimos etc.

5.1 Membros

Apos o clique no subcomando MEMBROS, do comando CADASTRAR (ver Fig. 15), ira4 aparecer a janela Cadastrar

Membros, conforme a Figura 23.

& Cadastro de Membros - x
i |ngerie 2= Editar W satvar 2 Excluir 3 Cancelar M Fechar || SmFuncées |

Nome Ci let Sexo CPF Data Nasc.
ome Completo exo ata Nasc Cod. 1831

[TESETE coM _ |
| -

Endereco o. Bairro

Cidade Referéneia

Tel. Res. 19 Tel. Cel. @ 290 Tel. Cel Naturalidade UF  Estado Civil

Grau Escolar Rehgl'm Anterior e-mail T. Sangue CN

Orgdo Expeditor Profissdo

Trabalha na(o) Tel. Empresa _ Dt. Chegada _

. Jo |

Cargo/Funcio na Empresa

Situacgao

Dt. Inativo ou Tr:

Figura 23 — Formulario Cadastro de Membros

Nota-se o conjunto de comandos do menu secundério, descriminado no capitulo anterior, aliado a mais dois co-

mandos conforme a Figura 24, a saber:

I- Funcgoes: Cadastrar dependentes, pais e outras informagoes pertinentes ao membro. Subdivide-se em:
(a) Filhos(as): Cadastrar os filhos que o membro possui. E recomendado o cadastro dos filhos(as) no cadastro
da mae.
(b) Filiagdo: Registrar os pais do membro.
(c) Historico: Registrar o historico eclesiastico do membro, desde o batismo até as ordenagoes/cargos a ele

empossados. Antes as opgoes eram prefixadas, porém desde a wversio 2.3.5 o usuario esta livre para

registrar o tipo do historico desejado. Desse modo, proporciona flexibilidade ao dinamismo de cada igreja.

(d) Imprimir: Aparece a tela para impressao do membro escolhido.
II - Foto: Permite incluir a foto do membro para a elaboracao da carteirinha, bastando dar um duplo clique em
cima da silhueta e selecionar o arquivo desejado. Lembre-se que o tamanho do arquivo nao pode ultrapassar

300KB. Somente podera ser adicionada a foto do membro quando este estiver com seus dados salvos, ou seja,

primeiramente insira os dados pessoais, salve-os e, logo ap6s insira a foto caso tenha.

22
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Z Cadastra de Membros
| nserir 2= Editar B satvar 2 Excluir ) Cancelar S Fechar CmFungées

[ Filhos(as) Data Nasc.

(3 Historico

Cod. 1

[F2]: Busca Membros

Bairro

Endereco

=

5 Imprimir

Figura 24 — Submenus do Comando Funcoes

Primeiramente, o usuéario ird notar que a Tela Inicial ficou sobreposta por esta janela. Para retornar, o usuério

devera fechar esta janela. Nao ha como alternar entre as janelas abertas neste aplicativo.

Nesta janela temos a opgao de procurar por membros ji cadastrados, inserindo o nome inicial no campo devido
e, caso haja membros com o mesmo nome, os botoes com as setas, localizados na caixa Localizar Membros, dara ao

usuario a navegabilidade para encontrar o membro que procura.

E facil observar que os campos estao identificados conforme o tipo de informacao a ser inserida pelo usuario.

Usando as funcionalidades do menu desta janela, conforme ja descrito, o usuério realizara suas agoes desejadas.

Apos salvar o registro inserido, o usuario devera incluir os dados adicionais a ele, devendo portanto clicar sobre o

subcomando Fungoes.

5.1.1 Cadastrando Novos Membros

Para realizar novo cadastro de membros, basta o usuario clicar no comando Inserir. Apés, todos os campos ficarao
vazios e o cursor no campo Nome Completo. Para avancar a cada campo do formulério, o usuério poderé utilizar a
tecla TAB de seu teclado. Desta forma, o cursor ird navegar a por todos os campos em sequéncia. Tao logo preencha

os campos, basta clicar no comando Salvar que serao gravados no banco de dados.

5.1.2 Alterando Dados dos Membros

Caso haja necessidade de alterar um dado do membro, primeiramente deve-se buscar seu registro por meio da janela
Buscar Membro, teclando F2, conforme a Figura 25. Nessa tela basta inserir parte do nome completo do membro e
teclar enter que aparacerao algumas opgoes sobre a busca. Para carregar os dados, basta clicar duas vezes no nome

desejado.

5.1.3 Menu Funcgoes e Seus Submenus

Apoés a inser¢ao de novo membro, o usuério podera navegar até o comando Fungoes e clicar nas submenus disponiveis

conforme a Figura 24.

5.1.3.1 Submenu Filho(s)
Caso o membro cadastrado seja masculino, nao sera possivel cadastrar seus filhos, uma vez que por regra definida,
somente serd aceito o cadastro de filhos para membro Mulher, ou seja, a mae.

Caso seja feminino, aparecera uma janela conforme a Figura 26. Observe que o mesmo conjunto de menus, ja

retratado, possui as mesmas regras, ou seja, para a insercao de novo cadastro de filho, basta clicar no comando Inserir;
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& Cadastro de Membros - X
% Inserir %= Editar [ salvar 2 Excluir ) Cancelar ) Fechar || g Funcées

Cavrn DL Tiata Nacn

F2 Buscar Membros k4. 9

:]: Busca Membros

Nome Completo

PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA

Endereco

Cidade

ANAPOLIS

Tel. Res. 19 Tel. Cel. © 2

Grau Escolar

POS-GRAD. LATU SENSU

RG. Orgéo Expedito

Trabalha na(o)

Cargo/Funcao na Empresa

e——————————————— e

Figura 25 — Tela Buscar Membros

Digite o Nome

oo a

Membro
' PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA
PEDRO LUCAS SILVA DE OLIVEIRA
PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA
PEDRO HENRIQUE CHAVES DE MORAES
PEDRO HENRIQUE CHAVES DE MORAIS
PEDRO HENRIQUE SENA DA SILVA
PEDRO HENRIQUE HONORATO DE SOUSA

para salvar, no comando Salvar; para editar, apds localizar o registro do filho, no comando Editar e, quando terminado
de alterar os dados, no comando Salvar; para excluir, no comando Excluir; para fechar a janela, no comando Fechar.

& Cadastrar Filhos(as) — *

¥ |nserir P Editar [ salvar 2 Excluir ¥ Cancelar ﬂlFechar

Nome Completo

INICIAL FILHO 1

Data Nasc. 1° Telefone © 29 Telefone
O -

Nome do Filho(a) Data Nasc. Tel-1

» INICIAL FILHO 1 01/01/2000 () -

Figura 26 — Cadastrar Filho(s)

5.1.3.3 Submenu Filiacao

Ao clicar no subcomando Filiacao, ira aparecer a janela conforme a Figura 27. Essa janela permite o usuario inserir

os dados referentes a filiagao do membro.

5.1.3.2 Submenu Histérico

Ao clicar neste submenu, apareceré a janela conforme a Figura 28, em que o usudario podera inserir os cargos, atividades
eclesiasticas desempenhadas etc pelo membro. O campo situagéo é livre para digitagdo, ou seja, o usuario poderéa inserir

o histoérico que lhe convier.
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&£ Cadastrar Filiagio - x

| nserir EEEditar B salvar E:Excluir ¥ Cancelar leechar

Nome do Pai

Data Nasc. Pai 19 Telefone 290 Telefone

Nome da Mae

Data Nasc. Mae 1° Teletone 20 Te]etune

Figura 27 — Cadastrar Filiagao

& Cadastro de Histérico - X
% | nserir ?EEditar I salvar ﬁExc\uir x2 Cancelar ilFechar

Data Situacao Local

08/09/2021 CHEGADA NA IGREJA ICE PIRINEUS

Cidade UF  Observacio

Historico

Data Situagdo Local Cidade
01/01/2020 PRESBITERO SEMINARIO ANAPOLIS
CHEGADA NA IGREJA ICE PIRINEUS ANAPOLIS

Figura 28 — Cadastrar Historico

5.1.3.2 Submenu Imprimir

Ao clicar neste submenu, aparecera a janela de impressdo conforme a Figura 29, tendo a possibilidade de imprimir a

ficha do membro, onde nela ird conter os dados pessoais, filiagao, filhos e seu historico.

E possivel salvar a ficha no formato PDF para arquiva-la em uma pasta ou até mesmo no OneDrive ou GoogleDrive,

clicando no quarto icone, da esquerda para direita, no menu de opgoes da pré-visualizagao.

5.2 Casais

Ao clicar neste comando, ird aparecer a janela conforme a Figura 30. O comportamento dos comandos dessa janela

diferem um pouco daqueles que foram descritos até agora. Nao se preocupe, é facil!
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Z Pré-Visualizar

EBEEHMLMR R ow vQE|EMES| KW 4L

del b M Fechar

Ficha de Membro

Impresso em 1308/2021.

E-mail:

Onde Trakalha:
Data Chegada:

Dados Pessoais

Nome: PEDRO MANOEL RIBEIROD RO SA CPF: Data Nasc.: P
Endereco: he Bairo:
Cidade: UF: CEP: Tel. (zap)(62)98440-9429
Tel. Res.: Tel. Cel: Referéncia:
RG: Expeditor: Sexo: M Naturalidade: UF:
Escolaridade: Profissdo: CNH:

Tipo Sanguingo: Religido Anterior:

CargoFuncio: Tel. Trabalho:
Data Saida: Situacdo do Membro:

Filiagao

Data Magc.: T

Tel. Pai (TRFTTTTTTTT

AD MINS ANAPOLIS CONVERSAQ
AD MIN. ANAPOLIS  PRESBITERIO

28/07/2008 ANAPOLIS GO
12/022014 GOIANIA GO

Figura 29 — Imprimir Cadastro

& Pré-visualizar
QEEAN R 0% -Q D EDEE| K 4L kb W

BETR Data Nagc.: T Tel. Mie: (66)66611-1111
Filhos(as)
Nome Data Nasc. Tel. #1 Tel. #2
Historico
Local Registro Data Cidade ufr Obs.

NOV O CONVERTIDO

Fechar

Filiagac

Data Nasc.: T Ewres

ADMINSANAPOLIS CONVERSAO

AD MIN.ANAPOLIS  PRESBITERIO 12022014 GOIANIA GO

Figura 30 — Cadastro de Conjuges

Ficha de Membro
Impresso em 1308/2021
Dados Pessoais
Nome: PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA CPF: Data Nasc - el
Endereco: e Bairo:
Cidade: UF: CEP: Tel (zap) (621964409429
Tel. Res.: Tel. Cel Referéncia:
RG: Expeditor: Sexo: M Naturalidade: UF:
Escolaridade: Profisséo: CHH:
E-mail: Tipo Sanguineo:  Religido Anterior:
Onde Trabalha CargoFuncio: Tel. Trabalho
Data Chegada: Data Saida: Situacdo do Membro

Tel Pai (TATTTTTITTT

ilhos(as)
Nome Data Nasc. Tel #1 Tel. #2
Histérico
Local Registro Data Cidade  UF Obs.

28/07/2008 ANAPOLIS GO  NOVO CONVERTIDO

1111

26
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5.2.1 Cadastrando Novo Casal

I - Clique no comando Inserir. Automaticamente, a opgdo Procurar Homem estara marcada e o cursor ficara na

caixa de digitacao logo abaixo.
II - Agora, digite o nome do homem. Perceba que ira aparecer uma lista de nomes na caixa abaixo.
IIT - Dé um duplo clique no nome. Dessa forma, esse nome ira aparecer na caixa Casal Selecionado.

IV - Agora, selecione Procurar Mulher, e repita o procedimento 2 e 3. Observe que os nomes, do homem e da mulher,

estardo na caixa Casal Selecionado.
V - Preencha a data do Casamento.

VI - Pronto. Clique no menu Salvar e os dados serdo gravados no banco de dados. Nota-se que o nome do casal

escolhido ird aparecer na lista abaixo.

VII - Se quiser, clique no botao Atualizar Bodas para atualizar a lista.

Nesta tela nao héa a possibilidade de edi¢do/alteragdo dos dados devido as restrigdes de integridade. Para tanto,
caso o usuério tenha cadastrado errado os conjuges, a alternativa é exclui-los e realizar os passos novamente, inserindo

os dados de maneira correta.

O botao Atualizar Bodas ira colocar a boda atual do casal, dando a possibilidade do usuério realizar os cumprimen-
tos quando da troca de boda. Essa janela foi concebida para que o Lider do Departamento de Casais possa gerencié-la

a fim de cumprir seus objetivos.

Atengao! Para que se possa atualizar as bodas, faz-se necessério a inclusdo da data do casamento atentar para que

a data de seu computador esteja atualizada.

& Cadastro de Conjuges — p
148 [nserir 2= Editar & salvar 2 Excluir 3 Cancelar MFechar

® Procurar Homem O Procurar Mulher

amento Atualizar Bodas
Nome Completo

EDINILZA JOSE ALVES Casal Selecionado:
MARTA HELENA LEITE DA SILVA OLIVEIRA

» NATYELLE MAMEDES FERNANDES
MARIA CELIA DA SILVA PEREIRA

Homem Mulher Data Casamento Bodas "
ANDERSON LOURENCO CLAUDIA LOURENCO 01/02/1998 22 anos - Bodas de Louca
PAULO HENRIQUE DAINE DOS SANTOS 12/12/2000 20 anos - Bodas de Porcelana
SIMIAO MATIAS DOS SANTOS DENILDA DO NASCIMENTO SILVA 09/09/1990 30 anos - Bodas de Pérola
» VALDECIR APARECIDO DE FARIA FERNANDA CAETANO ALVES QUINTINO 01/01/1999 22 anos - Bodas de Louca

Figura 31 — Cadastro de Conjuges
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6.1 Ofertas

Apos o clique no submenu Ofertas do menu Financeiro, conforme mostra a Figura 32, serd aberta a janela para inserir
os dados das ofertas obtidas do culto. Pode-se na inser¢ao identificar além da data, o tipo de culto. A Figura 33 é
responsavel por receber os dados referente ao registro da oferta. No campo Culto, estao os dias da semana, Missao,

EBD, Santa Ceia e Outros. Caso a igreja precise de mais opgoes, favor avisar a equipe de desenvolvedores.

Vale observar que as ofertas que irao estar listadas s@o aquelas cujo o més que referenciam estao “abertos”; ou seja,
para os meses que estao “fechados” contabilmente os registros de ofertas nao apareceram na listagem.
z .2 ZAQUEU ... Aplicativo Gerencial para Igrejas.:

& Cadastrar 5 Financeiro <T Relatérios
) Ofertas

E;Departamentos !Gabmete Pastoral =r Manutengio &Fac\\ldades ﬂlFechar

Tela de Acesso ao Sistema

Usuiario

Dizimos

Despesas

Incluir Empresas —

Registrar Repasse Senha

Figura 32 — Subcomando Ofertas.

£ Ofertas - b
i |ngerir B Editar I salvar 2 Excluir ¥3 Cancelar M Fechar
Ofertas
Valor Oferta Data
R$1500,00 | [RECEBIDA DE OUTRAIG | lo5/07/2021 |
Data Oferta Valor .
» o5/07/2021 RECEBIDA DE OUTRA IG R$1.500,00
o7/07/2021 DE CULTO/EBD R$107,00
15/07/2021 P/ MISSOES R$759,00
19/07/2021 DE CULTO/EBD R$16,00
23/07/2021 RECEBIDA DE OUTRA IG R$300,00
26/07/2021 DE CULTO/EBD R$83,00
31/07/2021 DO RENDIMENTO CONTA R$15,67

Figura 33 — Registro de Ofertas.

28
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6.2 Dizimos

Apos o clique no submenu Dizimos, sera aberta a janela para inserir os dados referente ao dizimo do membro. A
Figura 34 refere-se ao registro dos dizimos, sendo necessario localizar o membro antes de inserir o registro do dizimo

por meio da tela Busca Membros conforme a Figura 25.

Para selecionar o membro, basta realizar o mesmo procedimento descrito na subsegao 5.1.2 quanto & localizar
membro. Ao clicar duas vezes no nome desejado, este o usuario podera ir no menu Inserir para registrar o dizimo.
Vale lembrar que, uma vez selecionado o membro, serd mostrado todos os dizimos ja lancados em ordem cronolégica

descendente, podendo alterar, excluir ou emitir/reemitir o comprovante de entrega dos dizimos.

: Recebimentos de Dizimos - b4

| nserir EE Editar & salvar E:El(cluir ¥ Cancelar gFechar Il @Imprimir Comprovante

Membro (.

Figura 34 — Registro de Dizimos.

6.2.1 Registrando o Dizimo
Segue abaixo os passos para o registro de dizimo pelo usuario:

I - Pressionar a tecla F2 do seu teclado. Ira aparecer uma janela conforme a Figura 35. O usuério deveré digitar

o nome do membro desejado e clicar no botao com imagem de Lupa.

II - Podera aparecer varios nomes referentes a localizagao. Ou o usuério insere mais dados no nome, como sobre-
nome, ou navegue pela lista. Uma vez identificado o membro, dé um duplo clique na linha onde esta o referido

nome.
IIT - A janela automaticamente sera fechada, e o nome do membro ira preencher o campo de cor amarela.

IV - Com o nome do membro, o usuario devera clicar no comando Inserir do menu secundario. Apos, os campos

Valor e Data estarao aptos a serem preenchidos.
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V - Proéximo passo é incluir o valor do dizimo entregue. Perceba que a data do dia sera inserida automaticamente.

VI - Agora basta clicar no comando Salvar. A lista de todos os dizimos ja entregues pelo membro selecionado ira

aparecer, bem como o tltimo inserido.

VII - Verifique se na lista de dizimos, esta selecionado o dltimo entregue. Caso negativo, navegue até o mesmo.
Uma vez selecionado, com um simples clique do mouse, basta clicar no comando Imprimir Comprovante, que a

impressora do tipo “cupom fiscal” ird4 imprimir, conforme a Figura 36.

: Buscar Membros

Digite o Nome

Membro

» PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA
PEDRO LUCAS SILVA DE OLIVEIRA
PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA
PEDRO HENRIQUE CHAVES DE MORAES
PEDRO HENRIQUE CHAVES DE MORAIS
PEDRO HENRIQUE SENA DA SILVA
PEDRO HENRIQUE HONORATO DE SOUSA

E possivel imprimir os comprovantes de entrega de dizimos passados. Basta selecionar o desejado e clicar no

comando Imprimir Comprovante. Também, caso seja de interesse da igreja, é possivel a modificacao do Layout do

Figura 35 — Localizar Membros.

comprovante. Nota-se o campo de assinatura do tesoureiro.

Figura 36 — Comprovante de Entrega de Dizimo.

z Comprovante
Entrega do Dizimo

Membro
CARINA ANDREA

Data: 03/02/2020
Valor: R$200,00

Tesoureiro

"Honre o Senhor com todos os
Seus recursos e com 0S
primeiros frutos detodas as suas
plantacdes;os seus celeiros
ficardo plenamente cheios, e os
seus barris transbordardao de
vinho."

Provérbios 3:9-10
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6.3 Despesa

Para registrar uma despesa efetuada pela igreja, deve-se clicar no submenu Despesas do menu Financeiro, conforme a
Figura 32. Ira aparecer a janela de acordo com a Figura 37, onde contém os campos para o referido registro.

Similar ao registro de dizimo onde devera ter o membro cadastrado, esse registro, necessariamente, devera ter a
empresa cadastrada no banco de dados. Para maiores informagoes sobre inclusdo das empresas e/ou fornecedores,

consulte a secao 6.4.

& Cadastro de Despesas
i Inserir R Editar

I satvar 2 Excluir ¥ Cancelar iFechal

Cadastro de Despesas Cowpravante Bix
Empresa (LIENTE : ahibiimiiiiianhibiiiniiiin

C— S | |t

Departamento Finalidade Dt. Despesa S03RE A TRANSACAD
ADMINISTRACAO - | DIVERSOS _ : EO00D00002021070111393076162562
: it e+ 4
L
0L/07/2021 - (§:40:14
Pinalizacdc janela - salas

Descriminacéo da Despesa

Valor Total R$ Dt. Lancamento

R$30,00 10/09/2021

CPE: ¥+ i *
THSTITUICAC: 18236120 KU BAGRMENTOS 5.A.

_ Empresa Descriminago AGTICTA: 0001 - CONTA: st
» 01/07/2021 elumtiieiminid it T ——— S N

01/07/2021 e memsmmiimiun |ttt
02/07/2021 e —————tipiusiaiis (RN St i |
05/07/2021 S ———— ki SRR
07/07/2021 SSnE——— eEteE kSRS,
07/07/2021 St aemm—————— i
07/07/2021 R iy ki

Hot

DOCTMENTO: 070101
LUTENTICACRD STSER: F.BE7.237.585 5
Total denitzdo ma variacao: %

Figura 37 — Registro de Despesa

&2 Buscar Empresa X

Buscar Empresa

— ______ Na

Empresa

Figura 38 — Buscar Empresa.
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Para registrar um gasto/despesa realizada pela igreja, siga os seguintes passos:

I- Ao clicar no comando Inserir, ird abrir a janela Buscar Empresa, conforme a Figura 38. Preencha o campo

Buscar Empresa e clique no botao com a Lupa.

II - Podera aparecer mais de um resultado, conforme o preenchimento do campo supracitado. Caso ocorra, navegue

até a empresas desejada. Caso nao aparece nenhuma empresa, devera cadastré-la.

III - Ao selecionar a empresa, dé um duplo clique na respectiva linha. Vera que o nome da empresa preenche o

campo Empresa, de cor amarela, da janela Cadastro de Despesa.
IV - Ademais, basta o usuario preencher os campos.
V - O campo Departamento possui as seguintes opgoes:

(a) INFANTIL.
(b) HOMENS.
(c) INTEGRAGAO
(d) CASAIS.

(e) MISSOES.

(f) MULHERES.

(g) EBD.

(h) ADMINISTRACAO.
(i) PATRIMONTO.

VI- O campo Finalidade possui algumas opgoes, como:

(a) AGUA.

(b) ENERGIA ELETRICA.

(¢) MAT. DE SECRETARIA.

(d) MAT. DE INFORMATICA.

(e) TELEFONIA / INTERNET.

(f) SANTA CEIA.

() DOACOES PARA MEMBROS.

(h) DOACOES PARA MISSIONARIOS.
(i) DOACOES PARA PREGADORES.

(j) MATERIAL PARA CONSTRUCAO.
(k) DIVERSOS.

VII - Apoés o preenchimento dos campos, basta clicar no comando Salvar para os dados serem gravados no banco de
dados.

Apos gravar os dados da despesa, é possivel inserir o seu comprovante/cupom fiscal conforme mostra a Figura 37,
bastando clicar duas vezes sobre o campo em branco. Lembre-se, para anexar o comprovante, os dados da despesa
deverdo estar obrigatoriamente salvos. E recomendado arquivos de imagem do tipo PNG e nao seja maior que
300KB.

Vale destacar que se a igreja precisar de mais opgdes para os campos Finalidade e/ou Departamento, basta entrar

em contato com o desenvolvedor do Zaqueu.
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6.4 Incluir Empresas/Fornecedores

Para incluir uma empresa no ZAQUEU, basta o usuario clicar no submenu Incluir Empresas, do menu Financeiro,

conforme a Figura 32, onde a tela de cadastro ird aparecer de acordo com a Figura 39.

Z Cadastro de Empresas - X

¥ | nserir %= Editar i salvar 2 Excluir 2 Cancelar W Fechar
F2 - Buscar Empresa

Empresa/Auténomo
PAPELARIA E COMERCIO LTD: ‘
CNPJ Incricao Estadual Inscricdo Municipal CPF
199.999.999/9999-99 | 00.000.000-9 | .. - |
Endereco No.
'RUA DAS FLORES I 23|
Bairro Cidade UF
VILA JAIARA | ANAPOLIS o |
CEP Tel. Fixo Telz2 Telx3

\75040-270 \ |( ) - \ \( ) - \ \( ) - \

Figura 39 — Cadastro de Empresas.

Para incluir novas empresas basta utilizar os comandos do menu secundario, ja conhecidos, e preencher todos os
campos. Ha ainda a possibilidade do usuario pesquisar por uma empresa antes de cadastra-la, a fim de verificar se a
mesma ja foi cadastrada, para tanto, basta teclar F2 onde aparecera a tela conforme a Figura 38 e realizar o mesmo

procedimento descrito em 6.3.

Vale mencionar que os campos CPF e RG serao preenchidos nos casos de prestacdo de servigo por profissional

autonomo, que normalmente realiza servicos de mao de obra nas igrejas.

6.5 Reabrir Més

Antes de ler esse topico, sugiro ler a se¢do 7.2.2 onde esta descrito o modo de fechamento do més contabil. Esse

procedimento gera o saldo do més desejado para que este seja transportado para o més subsequente.

Desse modo, quando um més se encontra fechado contabilmente, significa dizer que foram inseridas as receitas
(dizimos e ofertas) e as despesas do més, sendo realizado os célculos para gerar o saldo. Portanto, para preservar a
integridade dos dados e nao gerar incongruéncias, nao é permitida nenhum tipo de alteragao das informacoes

do més fechado.

Isso significa dizer que, se o més de JAN/23 est4 fechado e héa a necessidade de alterar, por exemplo, o valor de uma
lancamento de despesa ou de dizimo de um membro, isso nao sera permitido porque o saldo seré alterado e, caso o
més de fevereiro estiver também fechado, este utilizou o saldo de JAN/23 para calcular o seu saldo (FEV/23). Uma
alteragdo do saldo de JAN/23 nao atualiza o saldo transportado para FEV /23 automaticamente nem para qualquer

outro més que estiver na mesma condicao, ou seja, fechado.

Como fazer entdo? Simples! Deverd utilizar o menu Reabrir Més, para que todos os meses, a partir do més que

se deseja abrir, possam ser abertos também. No exemplo acima, considerando que estamos no més de ABR/24 e
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quisermos abrir o més de JAN /23, TODOS os meses a partir de JAN/23 ate o més corrente serdo abertos e estarao

passiveis de alteragao.

A Figura 40 permite o usuario escolher o ano relativo ao més a ser aberto e clicar no botdo Processar a Abertura.
Sera mostrado o Status do Processo até sua finalizacao, dependendo da quantidade de meses a serem abertos, pode
levar um tempo para o processamento terminar. Ao longo do processo, o usuario conseguiré identificar a abertura das

tabelas Ofertas, Dizimos e Despesas.

& Corrigir Langamentos - X

ﬂFechar

Escolha o Ano: 2022 G
Escolha o Més a Ser Aberto: | JANEIRO v

Processar a Abertura: g

Status do Processo:

Figura 40 — Reabertura de Més.

6.6 Registrar Repasse

Esta janela tem a finalidade de controlar o repasse das igrejas filiadas a uma igreja Sede. Quando o ministério, com

uma igreja SEDE tem o recebimento, obrigatério, das igrejas afiliadas.!

A estratégia é que cada igreja afiliada a igreja SEDE envie, via ZAQUEU, o comprovante de repasse da porcentagem
estipulada. A SEDE por sua vez o recebe e verifica a “baixa”; caso o repasse tenha, de fato, sido efetuado. Igrejas que

possuem e tem interesse neste tipo de controle, basta solicita-lo & equipe de analistas do aplicativo ZAQUEU.

1Menu Desabilitado.



7 Menu RELATORIOS

7.1 Administrativo

Apos o clique no submenu Administrativo, do menu Relatorios, conforme a Figura 41, aparecerao outros trés submenus,

a saber:
I - Membros.
II - Casais.

IIT - Carteiras para Membros.

: . ZAQUEU . Aplicative Gerencial para Igrejas.: X

&.Cadastrar a Financeiro ' Relatérios Departamentos ! Gabinete Pastoral =5 Manutengdo {} Facilidades ﬂlFechar
=] Administrativo €5 Membros

e Financeiro P @ Casais

@ SEDE »| & Carteiras p/ Membros

Figura 41 — Subcomandos Relatérios Administrativo.

7.1.1 Membros

Conforme a Figura 42, esta janela permite ao usuario fazer uma busca de membros cadastrados que satisfacam os
critérios selecionados, como: Tipo da CNH, Estado Civil, Profissdo, Tipo Sanguineo etc. Nessa figura, por exemplo,
esté relacionando todos os homens CASADOS por meio da caixa de sele¢do, seja para realizar um encontro/evento ou

qualquer outra finalidade.

Para as opcoes de pesquisa CNH, TIPO SANGUINEO, PROFISSAO e SEXO, havera uma caixa de critério para
poder executar o comando. No caso especifico da opcao POR IDADE, haverao duas caixas de preenchimento para
receber o intervalo de idade. Caso deseje buscar todos os membros com 50 anos, por exemplo, basta repetir a idade

em ambas caixas.

A Figura 43 apresenta o resultado da busca de membros com idade entre 20 a 45 anos e a Figura 44 mostra a

impressao dessa pesquisa, podendo ser salva em formato PDF para envio via e-mail, What’sapp etc.

Sao intmeras as opgdes e situagbes em que precisamos de pessoas com determinados atributos, portanto, essa
funcionalidade tende a suprir esta demanda. Vale lembrar que se a igreja precisar de um filtro especifico, do qual nao

est4 listado nesta tela, basta solicitar junto ao desenvolvedor do ZAQUEU.

7.1.2 Casais

Conforme a Figura 45, esta janela permite ao usuario fazer busca aos casais da igreja, sejam os casados de fato e/ou

de direito. Para realizar, basta escolher e clicar no botao Filtrar, tendo o resultado apresentado na lista abaixo.

35
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z
@

Zz

Relatérios de Membros
Fechar

Critérios p/ Filtrar
® Escolha o Filtro

AMIGADAS -
AMIGADOS

CASADAS

CAT_CNH

DIVORCIADAS
DIVORCIADOS
POR_IDADE

PROFISSAO

SEPARADAS

SEPARADOS

SEX0

SOLTEIRAS

SOLTEIROS .

ﬂFechar

Critérios p/ Filtrar

@® Escolha o Filtro Critério

POR_IDADE v
Nome
» ALANA HONORATO QUEIROZ
TESTE DA CLOUD

PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA
CARINA ANDREA DE SA COSTA

ELENICE ALVES DOS SANTOS COSTA

EDMILSON INACIO QUEIROZ
LUCAS GABRIEL ALVES SOUZA

JONATHAN DE MORAES BERNARDES

DEBORA ALINE RAIOL PALHETA
NADINE PIMENTA ARAUJO SOUZA
JHENNIFER MARQUES DE MORAES
MATEUS HENRIQUE CANDIDO

Tel#1

Figura 42 — Localizar Membros por Filtro.

Tel#1

(62)3099-8888 (62)98440-9429 (62)98556-2829

S Filtrar

Tel#2

S Filtrar

Tel#2
(62) 9 9301-5253

(62)98440-9429
(62)98556-2829
(62) 9 8422-3838
(62) 9 9166-4564
(62) 9 8216-4662
(62) 9 9655-9482
(62) 9 8176-7217
(61) 9 8578-7660

(62) 9 9364-9144

. Limpar

Tel#3

. Limpar

Tel#3

POR_IDADE
43
43
43
42
40
40
26
6

| 2 - - )
| ERE Y

¥
(=]

36

& Imprimir

& Imprimir

7.1.3 Carteirinha para Membros

Figura 43 — Localizar Membros por Filtro.

Esta em desenvolvimento esta funcionalidade. O objetivo é a impressao, em impressora de confeccao de crachés, de

todas as carteirinhas dos membros da igreja.

7.2

Financeiro

Apos o clique no subcomando Financeiro, do comando Relatérios, conforme mostra a Figura 46, aparecera outros 2

subcomandos, a saber:

I-

II -

DOD.

Lancamentos por Més.
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z Pré-Visualizar
EBEEHMLHN R we-QLE | EBME S| H 42 de1p Fechar

Pesquisa de Membros
Critério da Pesquisa: POR_IDADE

Impresso em 22/09/2021

Nome Tel#1 Tel#2 Tel#3 POR_IDADE
ALANA HONORATQ QUEIRODZ (62) 9 93015253 43
TESTE DA CLOUD (62)3099-8868 (62)98440-9429 (62)98556-2829 43
PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA (62)98440-9429 43
CARINA ANDREA DE SA COSTA (62)98556-2829 42
ELENICE ALVES DOS SANTOS COSTA (62) 9 8422-3838 40
EDMILSON INACID QUEIROZ (62) 9 91664564 40
LUCAS GABRIEL ALVES SOUZA (62) 9 82164662 26
JOMATHAN DE MORAES BERNARDES (62) 9 9655-9452 26
DEBORA ALINE RAIOL PALHETA (62)9 8176-7217 24
NADINE PIMENTA ARAUJO SOUZA (61) 9 8578-7660 24
JHENNIFER MARQUES DE MORAES 22
MATEUS HEMRIQUE CANDIDO (62) 9 9364-9144 20

Figura 44 — Relatorio p/ Impressao.

2 Relagdo dos Membros Casados —

ﬂl Fechar

Filtrar Tabela

@® Casados O Amigados O Todos SRS

3
? Filtrar %, Limpar & Imprimir
Homem Mulher Data Casamento

» PAULO HENRIQUE DAINE DOS SANTOS 12/12/2000

SIMIAO MATIAS DOS SANTOS DENILDA DO NASCIMENTO SILVA 09/09/1990

VALDECIR APARECIDO DE FARIA FERNANDA CAETANO ALVES QUINTINO 01/01/1999

Figura 45 — Pesquisa de Casais
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& . ZAQUEU .. Aplicativo Gerencial para Igrejas.: >

[}Cadastrar aFinanceiro f Relatorios Departamentos !Gabinete Pastoral =r Manutencio {)Facilidades leechar

2.3.5.0 i=| Administrativo 4
[ i @ bop la de Acesso ao Sistema
& SEDE »| 3¢ Langamentos por Més uario

Figura 46 — Subcomandos Relatérios Financeiro.

7.2.1 DOD - Dizimos/Ofertas/Despesas

Ao clicar no menu DOD, aparecera uma janela conforme a Figura 47 sendo possivel escolher quais dos 3 tipos de
relatorio se deseja imprimir, sendo eles: Dizimos, Ofertas ou Despesas. Aqui, serao mostrados todos os registros
compreendidos entre a data inicial e final, independentemente se o més contabil esta “fechado” ou nao.

Diferentemente dos registros que aparecem nas telas de inclusdo de Ofertas e Despesas.

& Relatérios DOD (Dizimos - Ofertas - Despesas) — X
jl Fechar
Filtrar Tabela
Escolha o Tipo Data Inicial Data Final Total

Dizimos ‘11/09/ 2021 @B~ ‘ 11/09/2021 0B~

®. Limpar & Imprimir

Figura 47 — Pesquisa de Dizimos/Ofertas/Despesas.

Apos escolher o tipo e preencher o periodo compreendido, os registro serao mostrados conforme as Figuras 48, 49
e 50. Para cada tipo de relatorio, é possivel imprimir a pesquisa por meio do botao imprimir, onde sera gerado os
relatorios conforme as Figuras 51, 52 e 53. Vale lembrar que é possivel salvar esses relatorios no formato PDF para

envio, arquivo etc, por meio do quarto icone, da esquerda para direita, na barra de ferramentas.

Importante ressaltar que o relatorio de despesas, conforma Figura 53 apresenta os cupons fiscais adicionados quando
do langamento da despesa, contribuindo para a lisura do relatério bem como servindo para comprovar os gastos uma

vez que os cupons/comprovantes estardo salvaguardados no banco de dados.
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Z Relatorios DOD (Dizimos - Ofertas - Despesas) - X
Sl Fechar
Filtrar Tabela
Escolha o Tipo Data Inicial Data Final Total
Dizimos % ‘01/07/ 2021 0O~ ‘ ‘30/07/2021 [Ehg
RS 9.438,34
? Filtrar %.. Limpar & Imprimir
Cé6d. Membro Data Valor "
14 06/07/2021 R$1.274,00
7 o7/o7/2021 R$500,00
18 07/07/2021 R$320,00
9 08/07/2021 R$297,14
33 16/07/2021 R$%100,00
19 26/07/2021 R$265,00
20 26/07/2021 R$50,00
» 17 27/07/2021 R$330,00

Figura 48 — Exemplo de Pesquisa do Dizimo.

& Relatdrios DOD (Dizimos - Ofertas - Despesas) — *
Hl Fechar
Filtrar Tabela
Escolha o Tipo Data Inicial Data Final Total
Ofertas v ‘01/07/ 2021 @G- ‘ ‘30/07/2021 @- -
RS 2.765,00
‘? Filtrar %.. Limpar & Imprimir
Data Oferta Valor "
05/07/2021 OFERTA: RECEBIDA DE OUTRA IGREJA R$1.500,00
o7/o7/2021 OFERTA: DE CULTO/EBD R$107,00
15/07/2021 OFERTA: P/ MISSOES R$759,00
19/07/2021 OFERTA: DE CULTO/EBD R$16,00
23/07/2021 OFERTA: RECEBIDA DE OUTRA IGREJA R$300,00
» 26/07/2021 OFERTA: DE CULTO/EBD R$83,00

Figura 49 — Exemplo de Pesquisa de Ofertas.
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2. Relatérios DOD (Dizimos - Ofertas - Despesas) - x
3l Fechar
Filtrar Tabela
Escolha o Tipo Data Inicial Data Final Total
Despesas = ‘01/07/ 2021 0O~ ‘ |30/07/2021 @~
RS% 7.505,460
? Filtrar LS Limpar @ Imprimir
Data Empresa Descriminacao Valor "
23/07/2021 FERRAGITA PRECO MIL MAT. DIVERSOS BUHCAS, PARA R$10,00
26/07/2021 FERRAGITA PRECO MIL CABOS ELETRICOS R$60,80
26/07/2021 FERRAGISTA RODRIALV MAT. DIVERSOS P/ CONSTRUC! R$95,40
26/07/2021 FERRAGISTA RODRIALV BASE RELE R$=20,00
26/07/2021 KELLY FRANCISCA ALE MAT. DIVERSOS P/ SALA INFAN RS$14,50
26/07/2021 RESTAURANTE MORAES ALIMENTACAO MISSIONARIO R$28,00
30/07/2021 PANIFICADORA AVENID LANCHE CONFRA. ADOLESCEN’ R$27,90
» 30/07/2021 ASSAI DISTRIBUIDORA COPOS PLASTICOS, SABONETE R$86,36
Figura 50 — Exemplo de Pesquisa de Despesas.
Z Pre-Visualizar
SEEHM MR R we-QLB|EME S| K 42 del p B Fechar
111
Relatorio de Dizimo
Periodo de: 01/07/2021 a 30/07/2021
Impresso em: 14/09,/2021.
Cod. Membro Data Valor:
3 05/07/2021 R$4.000.00
23 05/07/2021 R$1.802.20
15 05/07/2021 R$500.00
14 06/07/2021 R$1.274.00
7 07/07/2021 R$500.00
18 07/07/2021 R$320.00
9 08/07/2021 R$297.14
33 16/07/2021 R$100.00
19 26/07/2021 R$265.00
20 26/07/2021 R$50.00
17 27/07/2021 R$330.00
Total: R$9.438.34

Figura 51 — Exemplo de Relatério do Dizimo.

40
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z Pré-Visualizar
OEEBAN R wi-QB|EMEF| K 41 ip W Fechar

17
Relatorio de Ofertas
Periodo de: 01/07/2021 a 30/07/2021

Impresso em: 14/09/2021.

Data Oferta Valor
05/07/2021 RECEBIDA DE OUTRA 1IG R$1.500.00
07/07/2021 DE CULTO/EBD R$107.00
15/07/2021 P/ MISSOES R$759.00
19/07/2021 DE CULTO/EBD R$16.00
23/07/2021 RECEBIDA DE OUTRA IG R$300.00
26/07/2021 DE CULTO/EBD R$83.00

Total: R$2.765,00

Figura 52 — Exemplo de Relatorio de Ofertas.

z Pré-Visualizar
SEEHMAMM K QLB EBDE S| W 41 de7 b M Fechar

Relatério de Despesas E
Periodo de: 01/07/2021 a 30/07/2021

Impresso em: 14/09/2021

Cod. 307

Empresa:

Discriminacio:

Departamento: ADMINISTRACAQ
Finalidade: DIVERSOS
Data: 01/07/2021

Valor: R530,00

Cod. 308

Empresa:

Figura 53 — Exemplo de Relatorio de Despesas.

7.2.2 Lancamento por Més

Conforme a Figura 54, é possivel trabalhar com balancetes mensais, clicando no submenu Lancamento por Més, do

menu Financeiro. A tela servird para gerar o balancete do més desejado.
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F4

ﬂlFechar
@® Entradas e Saidas por Més d ~
Ano: 2020 v Meés: JANEIRO 7 Resumo do Més

Receita: R$ 0,00

- - = D a: R$ o,
@ Processar Imprimir Fechar o Més Eepesd 0,00
Saldo: RS 0,00
Data Descrigao do Langamento Receita Despesa Saldo Sit

Figura 54 — Gerar Balancete Mensal.

Para gerar o Balancete Mensal basta selecionar o ano e més desejado, caso haja langamentos tanto de despesa quanto
receita os dados serao apresentados. Nota-se que ha um quadro chamado Resumo do Més onde serao mostrados os
totais de despesa, receita e o saldo do més escolhido. O funcionamento dessa tela é simples, apos escolher o ano e més
basta clicar no botao Processar para que seja mostradas as ocorréncias. Tem a opc¢ao de imprimir, caso necessite, na

tela de impressao pode-se exportar um arquivo em formato PDF.

Com os dados em tela, é possivel realizar o fechamento do Més, repare que na ultima coluna exite um campo Sit,
de situagao. Nesse campo pode aparecer a letra F de fechado ou A de aberto, sinalizando que o més foi ou néo fechado.
Caso o més estiver fechado, ndo sera possivel inserir nenhuma entrada de receita (dizimos e ofertas) quanto de despesa.
E possivel o més ficar na condicio de aberto, por exemplo, imaginemos que sdo inseridas as ofertas, despesas e dizimos

durante trés meses. Ao processar cada més, irdo aparecer seus respectivos langamentos.

Ao fechar o més, é calculado o seu saldo que sera utilizado para o més seguinte, ou seja, suponhamos que o més
de janeiro foi processado e fechado, o seu saldo sera utilizado como a primeira entrada no més seguinte (fevereiro).
Logicamente, nao seré possivel fechar qualquer més aleatoriamente, ou seja, suponhamos que foram lancados os meses
de janeiro a abril. O més de janeiro foi processado e fechado, porém o de fevereiro nao. Dessa forma, se o usuario foi

processar e fechar o més de marco ou de abril, ndo sera possivel, pois o més de fevereiro esta aberto.

Portanto, ao se fechar o més deve-se obrigatoriamente fecha-lo respeitando a ordem, pois como o més de abril ira

usar o saldo de marco sendo que tanto o de fevereiro e marco estao abertos?

Como exemplo do exposto acima, vamos trabalhar com os meses de janeiro, fevereiro e marco inicialmente todos
abertos. A Figura 55 mostra o més de janeiro com o campo Sit (situagdo) em aberto e tendo a primeira linha o saldo
do més anterior (dezembro) de R$ 0,00.

A Figura 56 mostra o més de janeiro na situagdo de fechado, ou seja, apos ser processado foi realizado seu

fechamento. Observe que aqui hd uma excegao, pois o més de dezembro estéd com saldo zerado e mesmo assim foi
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& Visualizer Langamentos Mensais - X
M rechar
® Entradas e Saidas por Més
Ano: 2020 ~  Més: JANEIRO v Receita: R$ 699,00
Resumo do Més Despesa: R$ 44,50
Processar = Imprimir & Fechar o Més Saldo: R$ 654,50
Data Descricéo do Lancamento Receita Despesa Saldo Sit
o1/01/2020 Saldo do Més Anterior [ DEZEMBRO ] R$o,00
13/01/2020 ASDASDASD R$44,50 -R$44,50[ A
20/01/2020 Oferta de Culto: DOMINGO R$134,00 R$89,50| A
26/01/2020 Oferta de Culto: QUARTA R$32,00 R$121,50| A
27/01/2020 Dizimo de Membro: Céd. -> 103 R$230,00 R$351,50| A
27/01/2020 Dizimo de Membro: Cod. -> 10 R$300,00 R$651,50| A
» 27/01/2020 Dizimo de Membro: Céd. -> 13 R$3,00 R$654,50 A
%

Figura 55 — Més de Janeiro Processado.

possivel fechar o més de janeiro, porqué? Por que, imagine que vocé acabou de receber o programa e comeca a utilizar
no més de agosto por exemplo. Se o més de julho nao ha movimentagao como poderia entao conseguir trabalhar? O

programa identifica o més inicial de trabalho e desconsidera o més anterior para que possa opera-lo.

2
M rechar
@ Entradas e Saidas por Més
Ano: 2020 v Més: JANEIRO < Receita: R$ 699,00
Resumo do Més Despesa: RS 44,50
Processar <= Imprimir (A Fechar o Més Saldo: RS 654,50
Data Descricao do Lancamento Receita Despesa Saldo sit *
o1/01/2020 Saldo do Més Anterior [ DEZEMBRO ] R$0,00| F
13/01/2020 ASDASDASD R$44,50 -R$44,50| F
20/01/2020 Oferta de Culto: DOMINGO ZAQURY * $134,00 R889,50| F
26/01/2020 Oferta de Culto: QUARTA Més de JANEIRO Fechade ¢/ Sucesse! R$32,00 R$12150( F
27/01/2020 Dizimo de Membro: Céd. -> 103 $230,00 R$351,50| F
27/01/2020 Dizimo de Membro: Céd. -> 10 $300,00 R$651,50| F
» 27/01/2020 Dizimo de Membro: Céd. -> 13 R$3,00 R$654,50| F

Figura 56 — Més de Janeiro Fechado.

Finalizando, a Figura 57 mostra a tentativa de encerrar o més de margo tendo o més anterior (fevereiro) em aberto,

gerando uma mensagem de erro e cancelando a operagdo. Ainda, percebe-se que a primeira linha esta o saldo do més
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anterior zerado, pois com o més aberto o seu saldo final nao é calculado.

2
) Fechar
@® Entradas e Saidas por Més
Ano: 2020 v Més: MARCO > Receita: R$ 931,00
Resumo do Més Despesa: R$ 1.035,00
Processar = Imprimir ] Fechar o Més Saldo: RS -104,00
Data Descricdo do Lancamento Receita Despesa Saldo sit *
01/03/2020 Saldo do Més Anterior [ FEVEREIRO ] R$0,00
o02/03/2020 Oferta de Culto: TERCA ZAQUEU % R$55,00 R$55,00 A
02/03/2020 Dizimo de Membro: Céd. -> 15 $800,00 R$855,00 A
04/03/2020 Oferta de Culto: QUINTA m::uA;ter.or[FEVERE\RO1EstaAbm1vﬂcmBum no R$55,00 R$910,00 A
05/03/2020 Oferta de Culto: SEXTA R$21,00 R$931,00 A
b 18/03/2020 DOACAO R$1.035,00 -R$104,00 A

Figura 57 — Més Anterior Aberto.

Ainda, é possivel ver as movimentacoes de todo o ano desejado desde que a opcao TODOS seja selecionada no
campo MES, conforme a Figura 58. Nesse caso, o botdio FECHAR O MES néo estara disponivel e, independentemente

da situacao do més (fechado ou aberto) os dados serao mostrados, calculando-se o saldo de cada linha de langamento.

- x

Z. Visualizar Langamentos Mensais

M Fechar
@® Entradas e Saidas por Més

Més: |JANEIRO T

JANEIRO
FEVEREIRO
MARCO
ABRIL
MAIO
JUNHO
JULHO
AGOSTO
SETEMBRO
OUTUBRO
NOVEMBRO
D MBRO

TODOS

Resumo do Més
Receita: R$ 0,00
Despesa: R$ 0,00
Saldo: R$ 0,00

Ano: 2020 &

©\ Processar Fechar o Més

Data amento Receita Despesa Saldo Sit

Figura 58 — Opc¢ao p/ Langamento Anual.

A Figura 59 mostra o resultado da op¢ao TODOS selecionada, tendo a primeira linha o saldo do més de dezembro

do ano anterior ao escolhido para a pesquisa.
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2, Visualizar Langamentos Mensais

M Fechar

@® Entradas e Saidas por Més .
Resumo do Més

Ano: 2020 ~|  Més: TODOS v

Receita: R$ 4.539,00

Processar <= Imprimir Fechar o Més Wiz L3 AT A0

Saldo: R$ 2.950,60

Data Descrigdo do Lancamento Receita Despesa Saldo Sit *
¥ 01/12/2019 Saldo do Més Anterior [ DEZEMBRO ] R$o,00
13/01/2020 ASDASDASD R$44,50 -R844,50 F
20/01/2020 Oferta de Culto: DOMINGO R$134,00 R$89,50 F
26/01/2020 Oferta de Culto: QUARTA R$32,00 R$12150 F
27/01/2020 Dizimo de Membro: Céd. -> 13 R$3,00 R$124,50 F
27/01/2020 Dizimo de Membro: Cod. -> 103 R$230,00 R$354,50 F
27/01/2020 Dizimo de Membro: Céd. -> 10 R$300,00 R$654,50 F
01/02/2020 MATERIAL PARA USO NO CULTO E EBD R$12,00 R$642,50 A
03/02/2020 Dizimo de Membro: Céd. -> 10 R$200,00 R$842,50 A
04/02/2020 DOACAO DE NUMERARIO PARA MISS. R$270,00 R$572,50 A
06/02/2020 Oferta de Culto: DOMINGO R$12,00 R$584,50 A
07/02/2020 Oferta de Culto: DOMINGO R$2.300,00 R$2.884,50 A
18/02/2020 Dizimo de Membro: Céd. -> 92 R$23,00 R$2.907,50 A
19/02/2020 Oferta de Culto: QUARTA R$34,00 R$2.941,50 A
02/03/2020 Oferta de Culto: TERCA R$55,00 R$2.996,50 A
02/03/2020 Dizimo de Membro: Céd. -> 15 R$800,00 R$3.796,50 A

Figura 59 — Movimentacao do Ano Selecionado.



8 Menu GABINETE PASTORAL

Conforme a Figura 60, esse menu tem as seguintes fungoes:
I- Aconselhamento: Oferece o controle dos aconselhamentos pastorais aos membros, a fim de acompanhé-los em
sua evolugao espiritual.
IT- Controle de Visitas: Apropriado para o pastor registrar suas visitas aos membros com o propoésito de se

programar e verificar quais foram ou nao visitadas.

2 & ZAQUEU .. Aplicativo Gerencial para Igrejas.: - X
[}. Cadastrar a Financeiro 7 Relatérios Departamentos ! Gabinete Pastoral =r Manutengio {) Facilidades il Fechar

Figura 60 — Menu Gabinete Pastoral

= Aconselhamento

» Acesso ao Sistema

B Controle de Visitas

8.1 Aconselhamento

A Figura 61 apresenta a tela de Aconselhamento Pastoral, sendo que para iniciar o processo de registro do aconselha-

mento, deve-se primeiro selecionar o membro, por meio da tela Busca Membros acionada pela tecla F2.

A Figura 62 mostra a tela Busca Membro, onde o membro PEDRO MANOEL foi selecionado por meio do duplo

clique em seu nome. Apds, é mostrado o tltimo registro de aconselhamento (dltimo conselho), conforme a Figura 63.

O menu Ver Historico tem a fungdo de mostrar os histoéricos de aconselhamentos selecionando as datas que
ocorreram. A Figura 64 apresenta a coluna da esquerda onde estdo as datas dos aconselhamentos e o campo da direita
ird mostrar o conselho registrado naquela data. Para tanto, basta selecionar a data desejada e, caso tenha algum
registro, serd mostrado automaticamente no campo Aconselhamento a sua direita. Nesse exemplo, a data escolhida

foi de 12/07/16 tendo o aconselhamento: Aconselhei para largar de programar um pouco e tomar um café!.

8.2 Controle de Visitas

Conforme a Figura 65, essa funcionalidade foi desenvolvida visando o controle de visitas pastorais as casas de seus
membros, para que seja possivel o registro de visitas. O modo de operagao é similar ao da tela de Aconselhamento,
porém entende-se que o registro de visita seja mais simples, tanto que foi colocada um campo de observacdo para
qualquer registro oportuno. Ainda, h4 um menu de Histérico de Visitas de acordo com a Figura 66 com o mesmo

principio da tela Historico de Aconselhamento.

46
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I Aconselhamento Pastoral - O X
Inserir  Editar  Salvar  Excluir  Cancelar “Fechar Il @‘u’el Histérico

Figura 61 — Tela Aconselhamento Pastoral

I Acenselhamento Pastoral — bt
Inserir  Editar  Salvar  Excluir  Cancelar “Fechal || {@Ver Histérico

- Buscar Membros *

Digite o Nome

CI——

JPEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA

PEDRO LUCAS SILVA DE OLIVEIRA
PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA

PEDRO HENRIQUE CHAVES DE MORAES
PEDRO HENRIQUE CHAVES DE MORAIS
PEDRO HENRIQUE SENA DA SILVA
PEDRO HENRIQUE HONORATO DE SOUSA

Figura 62 — Aconselhamento Pastoral #1
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& Aconselhamento Pastoral — O X
Inserir  Editar  Salvar Excluir  Cancelar uﬁ:chal || {8 Ver Histérico

PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA 12/07/2016

Aconselhei para largar de programar um pouco e tomar um café!

Figura 63 — Aconselhamento Pastoral #2

l Histérico de Aconselhamentos - O
“ Fechar

Historico de Aconselhamento

Data do Aconselhamento Aconselhamento

4 _ Aconselhei para largar de programar um pouco e tomar um

22/04/2016 café!
17/02/2016
08/02/2016

o1/01/2016

Figura 64 — Aconselhamento Pastoral #3
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: Controle de Visita Pastoral — O x
D= Editar I salvar 2 Bxcluir 7 Cancelar M Fechar || {8 Histérico de Visitas

4 | nserir

Buscar Membro [F2]

ICARINA ANDREA
Data da Visita 03/02/ 2021 O+

Observacoes

Carina dia 01-01-2021

Figura 65 — Controle de Visita Pastoral

& Historico de Visitas - O

M Fechar

Histoérico de Visitas

Data da Visita Observacdes
03/02/2021 Carina dia 01-01-2021
10/01/2021
04/01/2021

31/12/2020
30/12/2020
27/12/2020

Figura 66 — Historico de Visita Pastoral
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9 Menu MANUTENCAO

Destina-se a gerenciar os logins de usuérios, troca de senhas e backup, de acordo com a Figura 67. Dependendo do

privilégio do usuario, o submenu Gerenciar Usuarios podera estar desabilitado.

2 & ZAQUEU .:. Aplicative Gerencial para Igrejas.: - x
[}Cadastrar aFinanceiro 7 Relatérios Departamentos !Gab\ne‘ce Pastoral == M cdo Q} Facilidades ﬂlFechar
i Gerenciar Usudrios Cadastrar/Excluir

L A Trocar Sua Senha @ Alterar Privilégio

E Back-up Gy Resetar Senha

Figura 67 — Subcomandos do Menu Manutengao

9.1 Gerenciar Usuarios

Esse submenu é responsével por cadastrar os logins dos usuérios que irdo acessar o programa ZAQUEU. Na realidade,
essa tela ird selecionar os membros que terao acesso ao programa por meio de login e senha, sendo necessario que o

usuério do ZAQUEU esteja cadastrado como membro.

O menu Gerenciar Usuéarios possui trés submenus, a saber:

I- Cadastrar/Excluir.
II - Alterar Privilégio.

IIT - Resetar Senha.

9.1.1 Cadastrar/Excluir

Para cadastrar um novo login, primeiramente deve-se clicar no menu secundario Criar Login da Figura 68. Sera aberta
a tela de Buscar Membros para selecionar o membro por meio da pesquisa e duplo clique no nome desejado e, caso o
membro ja tenha login cadastrado, ira aparecer a mensagem de acordo com a Figura 69. Nesse caso (membro ja possuir
login), a opgao disponivel sera a exclusdo do login desse membro conforme a Figura 70. Vale mencionar que esse
procedimento de exclusao de login nao deleta ou apaga o cadastro do membro. Portanto, esse submenu

Cadastrar/Excluir tem como fungao a criacao e delegao de logins criados para os membros operarem o ZAQUEU.

Em outro caso, se 0 membro nao possuir login no ZAQUEU sera apresentada a mensagem conforme a Figura 71,
criando automaticamente o nome de usuério e a senha inicial (123), tendo somente que ser selecionado o Privilégio

para esse login. Nesse exemplo o usuario JOSUE CAMELO DOS SANTOS nao possui login no sistema.

Na Figura 72 é possivel perceber que o Nome de Login foi gerado automaticamente e os campos Senha e
Repete Senha sdo preenchidos com 123, também de forma automética. Dessa forma, basta o usuario escolher qual
o privilégio a ser designado para o login. O campo Nome de Login é criado tomando-se o primeiro nome do membro
mais as iniciais de todos as palavras que compoes seu nome completo. Nesse caso,da Figura 72, o nome completo
JOSUE CAMELO DOS SANTOS torna-se: JOSUEJCDS. J de JOSUE, C de CAMELO, D de DOS e S de SANTOS.
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& Cadastrar Login - x

# Criar Login EEEditar B salvar E:ExcluirLogin ¥ Cancelar ﬂFechar

Localizar Membro (F2) Nome do Membro

Coéd. Usuario

Figura 68 — Tela de Cadastro de Login #1

: Cadastrar Login — x

= Criar Lagin EEEditar & salvar E:Excluir Usudric %) Cancelar EﬂlFechar

: Buscar Membros
Localizar M
Digite o Nome

Nome do L
Membro

=z 1" PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA
PEDRO LUCAS SILVA I/ 0™
PEDRO MANOEL RIBE

Membro ja Cadastrade como Ususdrio

PEDRO HENRIQUE CH Para Re;et de Senha ou Alterar Privilégio, use os Submenus
202 PEDRO HENRIQUE CH "Pe*

PEDRO HENRIQUE SE]
PEDRO HENRIQUE HOmuraTo Drmouusa

Figura 69 — Exemplo de Usuéario ¢/ Login Cadastrado #1

A Figura 73 Outro exemplo de geragdo de nome de login por meio do nome completo do membro, onde ha
acentuacio no nome inicial. Percebe que o a acentuacéo é preservada, no exemplo da VANIA FERREIRA GOMES
DA SILVA, gerando VANIAVFGDS.
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& Cadastrar Login - ¥

% Criar Login EEEditar H salvar H:Excluir Login ¥ Cancelar ﬂlFechar

Localizar Membro (F2) PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA

Cod. Usuario

Nome do Login jgAnNe

|3yl a0 PLENO N

Figura 70 — Exemplo de Usuéario ¢/ Login Cadastrado #2

: : Buscar Membros .

Digite o Nome

A Membro ndc Possui Login!

IVONETE
ALZIRA MENDONCA C. SANTOS
CARLOS HENRIQUE EVANGELISTA

» JOSUE CAMELO DOS SANTOS
JESSICA SILVA MOREIRA

Figura 71 — Exemplo de Usuério s/ Login Cadastrado #1

9.1.2 Alterar Privilégio

Esse submenu abre a tela conforme a Figura 74, bastando o usuario clicar em F2 para abrir a janela de Buscar Membros

a fim de selecionar o membro, consequentemente seu login, para alterar seu privilégio.
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: Cadastrar Login

8 Criar Login B Editar [H salvar 2 Excluir Login

mFechar

¥ Cancelar

Localizar Membro (F2) JOSUE CAMELO DOS SANTOS

Cod. Usuario

(Mome de Login é Gerado Automaticamente)

Nome do Login BOR]8ID[&BR]

(Senha Padrde Inicial

Privilégio
ADMINISTRADOR
ADMINISTRATIVO
FINANCEIRO
PATRIMONIAL
PLENO

Figura 72 — Exemplo de Usuario s/ Login Cadastrado #2

: Cadastrar Login
% Criar Login

P Editar = salvar 2 Excluir Login 72 Cancelar

mFechar

Localizar Membro (F2) VANIA FERREIRA GOMES DA SILV

Cod. Usuario
{(Nome de Login € Gerado Automaticamente)
INSNER LR VANTAVFGDS
(Senha Padrao Inicial &

Senha

Privilégio

Figura 73 — Exemplo de Usuério s/ Login Cadastrado #3
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Caso seja selecionado um membro que nao possua login criado, sera apresentada uma mensagem conforme a Figura

75. Nota-se que o botdo Atualizar estara indisponivel. Por outro lado, caso o membro selecionado tenha um login

criado e queira mudar seu privilégio, a janela ficara conforme a Figura 76, bastando selecionar o novo privilégio, clicar
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2 Alterar Privilégio - ¥

:ﬂ Fechar

Localizar Membro (F2) Nome do Membro

Login:

Privilégio Atual:

Figura 74 — Tela Alterar Privilégio de Login

no botao Atualizar e certificar que o campo Privilégio Atual foi atualizado de imediato.

Perceba que, para auxiliar na correta identificagdo do login, ha informagoes no quadro superior sobre o membro e

seu login.

: & ZAQUEU .. Aplicativo Gerencial nara loreias.: e

[}Cadastrar aFinanl Buscar Membros x des ﬂFechar

% e Digite o Nome
.

ZAQUEY

Mermbro Selecionado Nio Possui Login!

F

» CLAUDIA LOURENCO
DAINE DOS SANTOS
BEBETO DA SILVA
CARLOS COSTA

Figura 75 — Alterar Privilégio de Login #1

9.1.3 Resetar Senha

Esse submenu abre a janela conforme a Figura 77 e tem como fungao reiniciar a senha do login do membro para
123, normalmente isso acontece quando o usuario esquece a senha. Para resetar a senha, primeiro teclamos em F2
para abrir a tela de Buscar Membros para selecionar o membro a ter a senha resetada, conforme a Figura 78. Apos
selecionado o membro, serd mostrado os seus dados como nome completo, Login e Perfil Atual a fim de checar se o

login a ter a senha resetada esta correto, conforme a Figura 79. Caso tenha certeza do login a ter a senha resetada,
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& Alterar Privilégio — X

ﬂ]Fechar

Localizar Membro (F2) PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA

Login: PEDRO

Privilégio Atual:

Escolha o Novo Privilégio jgRnag[e]
ADMINISTRADOR
ADMINISTRATIVO
FINANCEIRO
PATRIMONIAL

Figura 76 — Alterar Privilégio de Login #2

basta clicar no botao Resetar Senha sendo mostrada a mensagem conforme a Figura 80.

: Resetar Senha — x

ﬂlFechar
Localizar Membro (F2) Nome do Membro

Login: ‘1‘ 1

Privilégio Atual:

Resetar Senha

Figura 77 — Tela Resetar Senha de Login

icativo (Rerencial nara loreiac.:

& . ZAQUEU .. A

& Cadastrar aFinanz Buscar Membros

X

Digite o Nome

Membro

JPEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA)

PEDRO LUCAS SILVA DE OLIVEIRA
PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA

PEDRO HENRIQUE CHAVES DE MORAES
PEDRO HENRIQUE CHAVES DE MORAIS
PEDRO HENRIQUE SENA DA SILVA
PEDRO HENRIQUE HONORATO DE SOUSA

Figura 78 — Resetar Senha de Login#1

Ao confirmar a operacdo, a senha é alterada para 123 de acordo com a Figura 81 e ndo podera ser revertida. No
primeiro login, o sistema pedira para este usuario trocar sua senha. No final, a tela ficara conforme a Figura 82, tendo

como op¢ao repetir o processo para outro login ou fechar a janela.
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z Resetar Senha — X

ﬂlFechar

Localizar Membro (F2) PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA

Login: PEDRO

Privilégio Atual:

2B Resetar Senha — X

ﬂl Fechar

& Resetar Senha — >

ﬂl Fechar

Privilégio Atual:

Figura 81 — Resetar Senha de Login #4

& Resetar Senha - X

ﬂlFechar
Localizar Membro (F2) PEDRO MANOEL RIBEIRO ROSA '

Login: PEDRO ‘1“‘ i

Privilégio Atual:
Resetar Senha

Figura 82 — Resetar Senha de Login #5
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9.2 Trocar Senha

Esse submenu ira abrir a janela conforme a Figura 83, sendo o procedimento muito simples. Ao digitar a senha atual, o
usuério podera digitar nos demais campos a nova senha. Esse submenu esta acessivel a todos os usuérios do ZAQUEU
e é importante salientar que essa janela nao reseta a senha, sendo essa operacgao exclusiva a usuérios com perfil de

administrador ou pleno.

2 Trocar Senha *

ﬂFechar

Senha Atual

Nova Senha v

Repete Nova Senha

Figura 83 — Janela Trocar Senha

& Trocar S
ﬂFechar

ZAQUEU X
Senha

Troca de Senha Efetuada com Suceszo!

Nova { v

Repete Nova Senha |eee ‘

Figura 84 — Janela Trocar Senha

9.3 Back-up

'E de suma importancia que o usuario do ZAQUEU tenha uma rotina de back-up dos dados, para tanto ¢ disponibili-
zado o submenu Back-up conforme a Figura 67 em sua dltima opgao. O back-up trata-se de um arquivo em formato
SQL — Structured Query Language onde estarao descritos os dados inseridos no ZAQUEU. Recomendamos que realize
o back-up rotineiramente e que guarde os arquivos em mais de um local, como por exemplo no One Drive ou GooGle

Drive.

Os arquivos de back-up ficam armazenados na pasta Backup, da raiz do programa ZAQUEU, conforme a Figura
86 onde o nome do arquivo é composto pelas letras zqu precedidas da data que o back-up foi realizado em formato
ANO-MES-DIA. Portando, no exemplo da Figura 86 a data refere-se a 05/01/2020.

IMenu desabilitado desde a Versao 2.2
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| = | Debug

Inicio Compartilhar Exibir
* U o Recortar Q:. x I % MNovo item = HES Abrir HH Selecionar tudo

W] Copiar caminho ﬂ Facil acesso ~

" Editar ~ 0 Limpar selecdo
Fixar no Copiar Colar = Mover Copiar  Excluir Renomear  Mova Propriedades o .
Acesso rapido El Colar atalho para~ para - pasta - 47 Historico E‘E‘ Inverter selecdo
Area de Transferéncia Organizar Mova Abrir Selecionar
« 3 v 4 Ci\Zagueu
~
~ Neme Data de modificagdo Tipo Tamanho ®
3 Acesso rapido
. backup <: 05/01/2021 23:34 Pasta de arquivos
B Area de Trabalho -
[85] mysqldump.exe 15/07,/2015 00:09 Aplicativo 4,706 KE
¥ Downloads # 2 zaqueu.exe 05/01/2021 23:34 Aplicativo 49,672 KE
Documentos * [ ] about.deu 17/02/2014 18:48 Arquivo DCU
=] Imagens -
EBD

Figura 85 — Pasta de Backup

| = | backup

Inicio Compartilhar Exibir

* L‘I o Recortar x I BT Novo item = =4 Abrir FH setecionar tudo
w.| Copiar caminho C:I ‘D Facil acesso ~ | Editar - Limpar selecdo
Fixar no Copiar Colar = Mover Copiar  Excluir Renomear Mova Propriedades R .
Acesso rapido E Colar atalho para~ para - pasta - 4 Historico E‘E‘ Inverter selecdo
Area de Transferéncia Organizar Movao Abrir Selecionar
« v A CAZAQUELNBACKUP
~
) Mome Data de modificagdo Tipo Tamanho
7 Acesso rdpido
. D zqu_2021-01-05_233430 05/01/2021 23:34 Arquivo 3472 KB
I Area de Trabalho -+
; Downloads -
Documentos -
[&] Imagens -
EED -

Figura 86 — Arquivos de Backup



10 Menu FACILIDADES

Conforme a Figura 87, esse menu tem as seguintes fungoes:

I - Aniversariantes: Gera relagdo de aniversariantes por meés.

IT- Contato: Apresenta o e-mail e telefone de contato do desenvolvedor.

& . ZAQUEU .. Aplicativo Gerencial para Igrejas.: — *
[}Cadastrar aFinanceiro 7 Relatorios Departamentos ﬁGabinete Pastoral 'E}Faciﬁdads ﬂlFechar

W Aniversariantes

M ] Contato

=r Manutengio

7 Doacdo

Figura 87 — Menu Facilidades.

10.1 Submenu ANIVERSARIANTES

Ao clicar nesse submenu, o usuério podera imprimir a relagdo de aniversariantes tendo para isso que escolhe o més
desejado e precionar o botao Filtrar. Logo, ird aparecer a relagao dos aniversariantes com seus telefones cadastra-
dos. Caso deseje imprimir a relacdo, clique no botdo Imprimir. A Figura 88 mostra um exemplo da relacao dos

aniversariantes do més de Junho.

2 Aniversariantes do Més - X
Ml Fechar
Esolha o Més: | JUNHO i @ Filtrar == Imprimir
Nome Completo Data de Nasc. Tel#1 Tel#2 2
P ALANA TAINY SANTOS ROMANO 29/06/1982
aldineia pereira dos santos 12/06/1980
ALEXANDRE CESAR TEIXEIRA 09/06/1973
ALLEX MAYCON IZAIAS 09/06/1996
ALZIRA MENDONCA C. SANTOS 09/06/1966 (62) 9115-4415
AMANDA BRAZ BORGES DE OLIVEIRA  24/06/1989
AMANDA MARTINS REZENDE 04/06/1992
AMELIA DE MOURA VIEIRA 08/06/1939

Figura 88 — Tela Aniversariantes do Més.
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10.2 Submenu CONTATO

Essa tela mostra os contatos do desenvolvedor do ZAQUEU, conforme a Figura 89.

&~ Entre em Contato ** X

Porgue a palava da cruz ¢

rbucwa Para 6S CLU.E PE‘TE’CE’YT‘-;

mas para nés, que somos salves,

e o pb'cfer de Deus.
1Cerintios 1.18

contato@zaqueu.com.br
Tel: (62) 9 8440-9429

Figura 89 — Tela de Contato do Desenvolvedor.
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11 Cobdigos de Erros

11.1 Série A

11.2 Série B

e B001 — Fechar o més anterior antes de fechar o més atual. Isso acontece porque se espera que o més anterior
esteja fechado para que o saldo desse més possa fazer parte do movimento do més atual. Dessa forma, o saldo

do més anterior ira fazer parte do movimento do més atual.

e B002 — Ocorre quando as tabelas nao sao abertas pela fungao DM1. Entre em contato com o desenvolvedor.

11.3 Série C

e C001 — Ocorre quando ha a tentativa de realizar o procedimento descrito no capitulo 2, secao??, onde pode advir
de duas situagoes. A primeira, quando o usuario ja realizou esse procedimento e, de uma maneira equivocada,
o realiza novamente. A segunda, quando realmente ha um erro na conexao com o Bando de Dados ao realizar o
procedimento de Primeiro Acesso e, nesse caso, o usuario deveréd desinstalar o Zaqueu bem como o MySQL

Server 5.7, por meio do Adicionar ou Remover Programas do Windows, conforme mostra a Figura 90.

Configuragdes

@ Inicio Aplicativos e recursos
| Localizar uma configuragdo el ? Mozilla Maintenance Service 256 KB
L] 07/01/2021
Aplicativos
MV RegClean 5.5 12,3 MB
23/01/2017
I = Aplicativos e recursos
MySQL Installer 2,37 MB
i 26/12/2020
i+ Aplicativos padrio
MySQL Installer - Community 800 MB
0L Mapas offline 23/01/2017
A Aplicativos para sites MySQL Notifier 1.17 33 36?,32?‘1%
23/01/2017
1 Reproducao de video ‘ MySQL Server 5.7 595 MB
/ 23/01/2017
= Inicializagao 5.7
Modificar Desinstalar
E—I.. MySQL Utilities 27,8 MB
& 26/12/2020
& MySQL Workbench 6.3 CE 279 MB
e 23/01/2017
MNotepad++ (32-bit x86) 13,9 MB
16/01/2021

Figura 90 — Tela do Adicionar ou Remover Programas do Windows.
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11.4 Série D

e D001 — Ao langar uma despesa, o més que ela se refere devera necessariamente aberto, pois se o més estiver
fechado nao sera possivel computar despesa, receita e saldo. Para que haja uma integridade dos valores, torna-se

temerario, por exemplo, lancar uma despesa do més de fevereiro quando ja esta em curso o més de abril.

11.5 Série U

e U001 — Ocorre ao clicar no botao Editar da tela Cadastrar Usuarios, pois a alteragao de privilégio ou troca de

senha somente podem ser feitos no submenu Alterar Privilégio e Resetar Senha, respectivamente.
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